
事務助手（非常勤職員）

事務助手（医師事務作業補助）　　１名

不問

医師事務作業補助業務
　　・外来診療補助
　　・書類作成
 　 ・電子カルテ代行入力
　　・データ入力等
※パソコン（エクセル、ワード）操作ができる方。

履歴書（写真貼付）

国立病院機構高知病院　管理課　職員係長

提出書類受領後、個別に通知

書類選考、面接

令和８年４月１日～令和９年３月３１日【随時採用、年度毎に更新の可能性あり】

身分 国立病院機構高知病院非常勤職員

勤務時間 ８時３０分～１７時１５分の間　（週３２時間勤務）

休憩時間
６時間超えの勤務の場合　　６０分
６時間以下の勤務の場合　　３０分

○基本給
　　時給　　１，１９０円

○通勤手当
　　交通機関利用者は実費支給【最高150,000円まで】
　　自動車等の利用者は距離により支給

○支払日
　　月末締めの翌月２０日支給

○賞与
　　年２回（６・１２月）　６ヶ月継続勤務で３７,２００円支給

休日 土・日・祝日、年末年始の休日

休暇 年次有給休暇有り

社会保険等 健康保険・雇用保険・厚生年金・介護保険・労災保険に加入できる。

マイカー通勤
可能
　※片道３km以上　（駐車料金：月額７５０円）

勤務時間：担当診療科により、６時間以下勤務もあり。
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